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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de área bilingüismo II trimestre 2024 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá 09/04/24 

 

HORA INICIO: 6:30 

 

HORA FIN: 8:00 

 

LUGAR Y/O ENLACE: CGI TOR 301 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

D.C. Centro de Gestión Industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Bienvenida y presentación de nuevos instructores. 

2. Reinducción acerca del proceso formativo. 

3. Otros. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar la reunión del área de bilingüismo previo inicio de segundo trimestre de 2024. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se da bienvenida a los asistentes. Todos los instructores del área asisten.  

2. El profesional de bilingüismo Wilmer Arévalo presenta a los dos nuevos instructores del 

área Jimena Santacruz y David Segura. 

3. El profesional informa a los instructores acerca de la realización de la verificación del 

informe de RAPS del primer trimestre y los hallazgos. También informa que se encuentra 

proyectado el documento correspondiente al 2do trimestre de la vigencia. Los instructores 

deben terminar el diligenciamiento y realizar los ajustes que correspondan. 

4. Juan Domínguez y Juan Cárdenas informan acerca del correcto proceder frente al debido 

proceso en caso de situación académicas/comportamentales por parte de los aprendices. 

Se aclaran dudas y se especifica que para los grupos que están en último nivel, las 

evidencias finales deben pedirse con mínimo UN MES de anterioridad para que, en caso de 

presentarse faltas, se pueda realizar el debido proceso sin inconvenientes. 

5. El profesional orienta acerca de la consolidación de los documentos correspondientes 

en el portafolio de cada ficha asignada. 

6. El profesional manifiesta la importancia de iniciar y terminar las sesiones a tiempo dado 

que todos pertenecen a una institución que forma para el trabajo. 

7. Se socializan las pautas relacionadas con la formación (inicio y fin de sesiones, 

inasistencias, portafolio, jerga SENA, la Política de bilingüismo SENA, entre otras). 

8. Se trata el tema con respecto a la transición de LMS Territorio-Zajuna. En realidad, no se 

sabe cuánto tiempo tomará. Se solicita a los instructores hacer uso de TEAMS. 

8. Se aclaran algunas dudas relacionadas con los temas de la reunión. 

CONCLUSIONES 
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- El área de bilingüismo cimenta su compromiso con la formación en lengua 

extranjera de los aprendices. 

- Los instructores informan comprender la información compartida y cuando se 

presenten dudas informarán a las áreas involucradas. 

- El profesional de bilingüismo difunde su compromiso de estar disponible para 

moderar las situaciones que se presenten y apoyar los procesos relacionados con la 

Política de bilingüismo SENA. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Generación y envío de acta 17/04/2024 Wilmer Andrés 

Arévalo 

 

 

 

 

 




